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Procedure TLV PrO 

 

Het samenwerkingsverband vo Noord-Kennemerland is verantwoordelijk voor de beslissing of een leerling toelaatbaar is tot het 

praktijkonderwijs. De Commissie van Toewijzing van het samenwerkingsverband voorziet aanvragen op basis van criteria van 

advies (een deskundigenverklaring), zodat het samenwerkingsverband een beslissing over de toelaatbaarheid kan nemen. Het 

bevoegd gezag van de school voor praktijkonderwijs beslist (na overleg met ouders van leerling) over de toelating van de leerling 

tot de praktijkschool. Dit document beschrijft de toewijzingsprocedure voor een toelaatbaarheidsverklaring voor het 

praktijkonderwijs (TLV PrO).  

 

Uitgangspunten 

Deze procedure is opgesteld op basis van de volgende uitgangspunten:  

• Vertrouwen in de deskundigheid van direct betrokkenen (ouders, leerling, scholen) (‘Trust me’); 

• Goed onderbouwde TLV PrO aanvragen (‘Prove me’); 

• Voldoen aan wet- en regelgeving1234; 

• Minimale administratieve handelingen. 

 

Proces 

Ouders melden hun kind aan op de praktijkschool. De praktijkschool onderzoekt of zij in de behoeften van de jongere kan 

voorzien en stelt op basis daarvan een OPP/TOP dossier5 op. De praktijkschool vraagt een toelaatbaarheidsverklaring aan bij het 

samenwerkingsverband en voert (indien nodig) voorafgaand overleg met een deskundige van de Commissie van Toewijzing (een 

psycholoog, orthopedagoog of een deskundige op het gebied van praktijkonderwijs).   

 

 

1 Inrichtingsbesluit WVO artikel 15 https://wetten.overheid.nl/BWBR0005946/2019-01-01#HoofdstukIIa 
2 WVO artikel 10g toelating praktijkonderwijs https://wetten.overheid.nl/BWBR0003420/2020-04-01 
3 WVO artikel 17a https://wetten.overheid.nl/BWBR0002399/2019-03-15/#TiteldeelII_AfdelingI_HoofdstukI_Paragraaf1_Artikel17a  
4 Algemene Wet bestuursrecht https://wetten.overheid.nl/BWBR0005537/2020-01-01#Hoofdstuk8_Titeldeel8.1_Afdeling8.1.6_Artikel8:34  
5 Wettelijk verplichte onderdelen zijn: bevorderende & belemmerende factoren, doelen, ontwikkelperspectief en het ontwikkelplan. Daarnaast is 
belangrijk dat de leerachterstanden, het IQ en relevante informatie over de sociaal-emotionele ontwikkeling in het dossier weergegeven zijn.  
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De praktijkschool kan gedurende de hele week een aanvraag indienen. Op dinsdagmiddag om 17.00 uur start de beoordeling door 

de Commissie van Toewijzing van het samenwerkingsverband. Indien de aanvraag volledig is en aan de toetsingscriteria voldoet, 

dan is het streven om de toelaatbaarheidsverklaring binnen drie weken na de indiendatum af te geven.  

Hieronder leest u op basis van welke criteria de Commissie van Toewijzing van het samenwerkingsverband de aanvragen toetst.  

Ontvankelijkheidstoets  

De secretaris van de Commissie van Toewijzing van het samenwerkingsverband ontvangt de aanvraag en toetst deze op 

ontvankelijkheid. Dit betekent dat de volgende informatie volledig is:   

Informatie  Het dossier voldoet aan:  

Algemene Gegevens NAW en geboortedatum zijn ingevuld. 

Actueel TOP dossier 
Het TOP dossier (eventueel incl. OPP van niet ouder dan één jaar) is actueel en recent bijgewerkt.  
Tenminste één (gezaghebbende) ouder/verzorger heeft ingestemd met het handelingsdeel.  

Landelijke criteria PrO 
De leerling voldoet aan de landelijke criteria voor het praktijkonderwijs.  
De secretaris slaat een aantekening op in het TOP dossier van de leerling. 

 

Indien er informatie ontbreekt, stuurt de secretaris in TOP dossier een bericht naar de school met een verzoek om aanvullende 

informatie. Indien het dossier ontvankelijk is, zet de secretaris het dossier door naar twee deskundigen. De eerste deskundige 

betreft altijd een orthopedagoog. De tweede deskundige is een pedagoog of deskundige op het gebied van praktijkonderwijs. 

 

Deskundigenadviezen 

De deskundigen toetsen het dossier op basis van één van de onderstaande criteria. De toetsingscriteria zijn:  

1. Landelijke criteria praktijkonderwijs 

De leerling voldoet aan de landelijke criteria voor het praktijkonderwijs6, te weten:  

• IQ van 55 tot en met 807; 

• Leerachterstand gelijk aan of groter dan 0,5 op twee van de volgende domeinen: 

o Inzichtelijk rekenen; 

o Begrijpend lezen; 

o Technisch lezen; 

o Spellen; 

• Waarvan één van de domeinen inzichtelijk rekenen of begrijpend lezen moet zijn. 

 

2. Navolgbaarheid en transparantie  

Indien de leerling niet voldoet aan de landelijke criteria voor het praktijkonderwijs, levert de school een motivatie aan8. De 

deskundigen toetsen de aanvraag op basis van de volgende criteria:  

• Transparantie: Er is overeenstemming tussen ouders, leerling (vanaf 16 jaar), basisschool en praktijkschool dat het 

praktijkonderwijs de meest passende plek is voor de leerling.  

• Navolgbaarheid: Er is helder onderbouwd wat maakt dat het praktijkonderwijs een passende plek is voor de leerling.  

 

De deskundigen onderbouwen hun advies met een deskundigenverklaring. Indien beide deskundigen een positief advies geven, 

dan neemt de Commissie van Toewijzing het besluit om de toelaatbaarheidsverklaring af te geven. De directeur-bestuurder 

 

 

6 School beschikt over de juiste documenten, die de landelijke criteria onderbouwen.  
7 Voorbeelden van toegestane instrumenten Criterium Intelligentie voor het schooljaar 2023–2024 zijn te vinden op deze website van de overheid. 
8 Het is aan de school om de benodigde documenten ter onderbouwing van de motivatie aan te leveren. Denk aan resultaten uit een psychologisch 
onderzoek of toetsresultaten. 

https://wetten.overheid.nl/BWBR0047184/2022-11-30
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bekrachtigt dit besluit. De secretaris voegt de toelaatbaarheidsverklaring toe aan het TOP dossier van de leerling en stuurt een 

kopie naar de ouders van de leerling.  

 

Bezwaar of klacht 

Ouders hebben het recht om een bezwaar in te dienen tegen de afgifte van een toelaatbaarheidsverklaring. Het 

samenwerkingsverband ontvangt het bezwaar graag schriftelijk via secretariaat@swvnk.nl.  

Ouders en leerlingen kunnen ook een klacht indienen bij het samenwerkingsverband. Het samenwerkingsverband ontvangt de 

klacht graag schriftelijk via secretariaat@swvnk.nl.  

 

Bijlage 1 Toelichting op de toelaatbaarheidstoolbox  

Toelaatbaarheidstoolbox 

 

In de TLV toolbox in het TOP dossier geef je aan welke ondersteuning je aanvraagt. Kies 5. voor een PrO aanvraag. 

 

 

De invulvelden die vervolgens verschijnen, worden als volgt ingevuld:  

Veld Omschrijving 

Toelaatbaarheid of TLV Eerste aanpak. 

Gewenste start- en 

einddatum  
Vul de gewenste start- en einddatum in. 

 

Hierna volgt een aantal vragen. Op de volgende pagina treft u een printscreen van de vragen die door de school ingevuld worden.   
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