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Toewijzingsprocedure 

Dit document beschrijft de toewijzingsprocedure van het samenwerkingsverband vo Noord-Kennemerland. Het document 

beschrijft de procedure en criteria voor toewijzing van een toelaatbaarheidsverklaring of een ander arrangement.  

De Commissie van Toewijzing (CvT) van het samenwerkingsverband beslist over de toewijzing.  

Wanneer is wel/geen toewijzing nodig? 

Binnen ons samenwerkingsverband kunnen jongeren passend onderwijs en ondersteuning krijgen.  

Voor de volgende vormen van onderwijs- en/of ondersteuning is wel een aanvraag bij de Commissie van Toewijzing nodig: 

- Het voortgezet speciaal onderwijs (categorie 1, 2 of 3).  

- Het praktijkonderwijs. 

o Hiervoor geldt een andere procedure en andere criteria. Zie separate procedure praktijkonderwijs.  

- De bovenschoolse voorziening praktijkroute vmbo op het PCC voor jongeren op de grens vmbo/PrO met het 

leerpotentieel om vmbo te kunnen halen.  

o Hiervoor geldt een andere procedure en andere criteria. Zie separate procedure praktijkonderwijs.  

- De bovenschoolse voorziening Trajectplusklas op het Willem Blaeu voor jongeren die met intensieve/specialistische 

begeleiding in de onderbouw uiteindelijk in kunnen stromen in een reguliere havo/vwo klas en een havo/vwo 

diploma kunnen behalen in het regulier onderwijs.  

- De bovenschoolse voorziening Intermezzo op het Murmellius. Intermezzo is een tussenjaar voor getalenteerde 

kinderen, voor wie de basisschool niet meer voldoende uitdaging beidt, maar die nog niet toe zijn het voorgezet 

onderwijs.  

- De bovenschoolse voorziening CLEO (Centrum voor Creatief Leren en Ontwikkelen) voor jongeren die tijdelijk niet 

op de (eigen) school terecht kunnen en gebaat zijn bij een transferperiode van in eerste instantie 13 weken en 

maximaal 26 weken (bij opbouw na thuiszitten).  

- Een individueel arrangement (TvIA) voor:  

o Jongeren in het regulier vmbo, havo of vwo met een ondersteuningsbehoefte die om aanzienlijk meer 

inzet vraagt dan de basis en extra ondersteuning1 en die – met het arrangement - kans maken om een 

diploma in het regulier onderwijs te behalen; en 

o Jongeren die niet zijn ingeschreven op een school en met dit ontwikkelbudget perspectief geboden wordt 

op instroom in het onderwijs2. 

 

Voor de volgende vormen van onderwijs- en/of ondersteuning is geen aanvraag bij de Commissie van Toewijzing nodig:  

- Basis, lichte of extra ondersteuning aan jongeren met een ondersteuningsbehoefte op een reguliere school; 

- De bovenschoolse voorziening S-klas op de Viaan.  

 

 

1 De inzet van IVIO, NT2 en huiswerkbegeleiding valt onder de basis, lichte en extra ondersteuning en dus niet onder een 
individueel arrangement. 
2 Omdat in deze situaties geen school van herkomst bestaat, kent de directeur-bestuurder deze aanvraag in overleg met de 
betrokken consulent toe.  
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Hoe verloopt de procedure? 

Alleen scholen kunnen aanvragen bij de Commissie van Toewijzing indienen. Jongeren, ouders of kernpartners kunnen dit 

niet doen. De aanvraag wordt ondertekend door de gezaghebbende van de school. De toewijzingsprocedure verloopt via het 

programma TOP dossier. Om de toewijzingsprocedure zo soepel mogelijk te laten verlopen, wordt gebruik gemaakt van 

bestaande informatie van de school (het OPP/TOP dossier en MDO verslagen). Hierdoor hoeft de school geen extra informatie 

te verzamelen. Dit voorkomt bureaucratie. De procedure werkt als volgt: 

1. Maak een OPP/TOP dossier en bespreek het met de jongere en zijn/haar ouders/verzorgers (OOGO) 

Heeft een jongere een (extra) ondersteuningsbehoefte? Dan is het aan de school om tijdig3 een ontwikkelperspectiefplan 

(OPP)/TOP dossier te maken. Hierin staat beschreven wat de behoeften van de jongere zijn, welke ondersteuning deze 

jongere nodig heeft en welk plan gemaakt wordt om hierin te voorzien.  

De school bespreekt het OPP/TOP dossier in een op overeenstemming gericht overleg (OOGO) met (gezaghebbende) 

ouder(s)/verzorger(s) en de jongere en maakt van dit gesprek een (MDO(-T)) verslag, zodat voor iedereen duidelijk is 

waaraan gewerkt wordt en welke afspraken gemaakt zijn. Dit kan in TOP dossier. 

De consulent passend onderwijs van het samenwerkingsverband ondersteunt op verzoek van ouders of de school bij het 

MDO(-T) en/of denkt op een andere manier mee. Indien het de school niet lukt om tot overeenstemming te komen, is 

deelname van een consulent aan het gesprek met ouders en leerling verplicht. Voordat de consulent betrokken wordt, moet 

het onderdeel waarnemen in TOP dossier ingevuld zijn, zodat de consulent zich goed kan voorbereiden.  

 

2. Dien een aanvraag in bij de Commissie van Toewijzing (indien nodig) 

Heeft de jongere behoefte aan het praktijkonderwijs, het voortgezet speciaal onderwijs, de bovenschoolse voorziening CLEO, 

de praktijkroute vmbo, Intermezzo, de Trajectplusklas of een individueel arrangement? Dan dient de school4 via TOP dossier 

een aanvraag in bij de Commissie van Toewijzing (CvT).  

De aanvraag bevat in ieder geval: 

- Een volledig en actueel TOP dossier of OPP- niet ouder dan 6 maanden (als 

bijlage in TOP dossier) met in ieder geval een uitstroomperspectief, een 

onderbouwing van het uitstroomperspectief, ondersteuningsbehoeften, 

bevorderende en belemmerende factoren en een handelingsdeel. 

- Een volledig en actueel gespreksverslag5- niet ouder dan 3 maanden (in het 

TOP dossier format of als bijlage in TOP dossier); 

- Een volledig ingevulde toolbox in TOP dossier met een heldere onderbouwing.   

De consulent leest de aanvraag door en gebruikt daarbij de checklist, voordat hij/zij 

deze doorzet naar de Commissie. De consulent let hierbij extra goed op of alle 

perspectieven, opties en het advies in het MDO verslag helder zijn weergegeven en 

 

 

3 Een OPP/TOP dossier is een startdocument en geen exit document. 
4 Het swv gaat er vanuit dat de school handelt conform wet en regelgeving en het bevoegd gezag van school de aanvraag 
onderschrijft.  
5 Indien sprake is van een verlenging van de periode op CLEO of een heraanmelding TLV vso, is een verslag van het gesprek 
met leerling en gezaghebbende(n) ouder(s) van de leerling voldoende. In dit verslag staan minimaal de perspectieven van de 
betrokkenen, de overwogen opties en de overeenstemming. 

Dien de aanvraag op tijd in (6 weken van te 

voren) 

• Het swv vo Noord-Kennemerland 
antedateert geen 
toelaatbaarheidsverklaringen.  

• De school die de aanvraag indient, dient 
deze uiterlijk 6 weken voor de 
ingangsdatum in bij het 

samenwerkingsverband.   
• Dit betekent dat de school aanvragen dus 

uiterlijk 6 weken voor de zomervakantie 
en de 1 oktober telling indienen. Indien 
het swv deze later ontvangt, dan kunnen 
de toekenningen niet op tijd worden 
afgegeven.   

 

https://www.swvnoord-kennemerland.nl/groups/119-procedures-draaiboeken-etc/welcome
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of de aanvraag aansluit bij de uitkomst daarvan. Dit geldt niet voor de 

heraanmeldingen. Deze worden telefonisch doorgesproken en vervolgens 

doorgezet naar de Commissie.  

 

3. U ontvangt in TOP dossier een bericht van de Commissie  

De secretaris van de Commissie toetst vervolgens of de aanvraag ontvankelijk 

is. Dit betekent dat de aanvraag in behandeling genomen kan worden.  

Twee deskundigen toetsen de aanvraag op transparantie en navolgbaarheid. 

Deze criteria zijn in het volgende hoofdstuk uitgewerkt.  

De eerste deskundige is een orthopedagoog of een psycholoog.  

De tweede deskundige is, afhankelijk van de ondersteuningsvraag van de  

leerling, een psycholoog, een pedagoog, een maatschappelijk werker,  

een arts of een kinderpsychiater.  

De deskundigen verwerken hun advies in TOP dossier. Aanvragen die niet 

leiden tot een éénduidig deskundigenadvies worden in de Commissie 

besproken. De voorzitter van de Commissie besluit over het al dan niet 

toekennen van de toewijzing, de directeur-bestuurder bekrachtigt dit.  

Het secretariaat van de Commissie voegt het besluit, na akkoord door de 

directeur-bestuurder, toe aan het TOP dossier van de jongere. De school 

informeert de jongere en zijn/haar ouders over het besluit van de Commissie  

en de Commissie stuurt een kopie van de toelaatbaarheidsverklaring naar de ouders.  

 

4. Administratieve verwerking en controle 

De school informeert de jongere (bij 16 jaar en ouder) en/of diens ouders/voogd over het besluit van de Commissie. Bij afgifte 

van een toelaatbaarheidsverklaring verwerkt de school waar de leerling onderwijs gaat volgen de toelaatbaarheidsverklaring in 

de administratie t.b.v. de bekostiging. De controller van het samenwerkingsverband controleert twee maal per jaar het aantal 

ingeschreven jongeren met een toelaatbaarheidsverklaring i.r.t. de toewijzingen. 

Criteria 

Ontvankelijkheid (check door de secretaris van de Commissie) 

De secretaris van de Commissie toetst of de aanvraag ontvankelijk is. Dit betekent dat de aanvraag in behandeling genomen 

kan worden. Ontvankelijkheid betekent:  

1. De aanvraag is bij het juiste samenwerkingsverband ingediend. De aanvraag hoort, gezien wet- en regelgeving en 

regionale afspraken, inderdaad door de Commissie van het samenwerkingsverband vo Noord-Kennemerland getoetst te 

worden. Dit betekent dat aan de volgende voorwaarden is voldaan:  

o De jongere is tussen de 12 en 20 jaar oud; 

o De jongere heeft nog geen diploma gehaald of er is nog ontwikkeling binnen het vo/vso onderwijs noodzakelijk;  

o Daarbij geldt per overstap het volgende:  

▪ Overstap van so/(s)bao naar vso of geen school van inschrijving: aanvraag bij samenwerkingsverband van 

woonplaats jongere; 

▪ Overstap van vo naar vso: aanvraag bij samenwerkingsverband van school van de jongere; 

▪ Overstap van vso naar vso of heraanmelding vso: aanvraag bij samenwerkingsverband van afgifte 1e TLV; 

▪ Overstap van residentiële of gesloten setting naar vso: aanvraag bij samenwerkingsverband van nog 

geldende TLV of (indien er geen geldende TLV meer is) school van inschrijving op meest recente teldatum 

Ontbreekt er belangrijke informatie in de aanvraag?  

Dan stuurt de Commissie via TOP dossier een bericht 

naar de school. De school kan het TOP dossier op basis 

hiervan aanvullen / wijzigen, zodat de aanvraag alsnog 

in behandeling genomen kan worden.  

Datalek 

Het kan voorkomen dat er per ongeluk verkeerde 

leerlinggegevens worden toegevoegd aan het TOP 

dossier. Wanneer dit gebeurt raadt het swv aan om de 

servicedesk van TOP dossier te contacteren en het 

dossier/de desbetreffende bijlage te verwijderen. 

Datalek dient gemeld te worden bij de Functionaris 

Gegevensbescherming (FG) van de school. 
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1 oktober of (indien er geen school van inschrijving was op 1 oktober) het samenwerkingsverband van de 

woonplaats6 van de jongere; 

▪ Aanvraag voor TvIA of plaatsing op bovenschoolse voorzieningen CLEO of trajectplusklas: aanvraag bij 

samenwerkingsverband vo Noord-Kennemerland. Jongeren die woonachtig zijn in Noord-Kennemerland of 

onderwijs volgen op een middelbare school uit Noord-Kennemerland hebben voorrang7.  

 

2. De aanvraag is volledig. De aanvraag bevat alle informatie die de wet voorschrijft en die nodig is om het dossier te 

toetsen. Dit betekent dat de volgende informatie is ingevuld:  

o Een OPP / TOP dossier (niet ouder dan één jaar); 

o Een volledig ingevulde TLV toolbox/aanvraag met soort aanvraag (incl. categorie), eerste aanvraag of 

verlenging, startdatum en einddatum; 

o Een volledig MDO(-T) verslag of een evaluatieverslag (bij een verlenging)8 (niet ouder dan drie maanden) met 

een weergave van overeenstemming en de verschillende perspectieven (ouder, jongere, school, consulent en 

anderen);  

o Bij een aanvraag voor een TVIA is een offerte met doelen, inzet, duur en budget toegevoegd.  

 

Transparantie (toets door twee deskundigen) 

Ieder ontvankelijk dossier wordt door twee deskundigen getoetst op transparantie. Transparantie betekent dat voldoende op 

overeenstemming gericht overleg is gevoerd tussen school, ouders en de jongere. Dit blijkt uit: 

- De perspectieven van de jongere, ouder(s) en andere deelnemers incl. consulent (op de behoeften, overwogen 

opties en de conclusies) zijn helder weergegeven in het MDO(-T) verslag;  

- Jongere, ouder(s) en andere deelnemers zijn het eens over de aanvraag, zo blijkt uit het MDO(-T) verslag.  

- De aanvraag is conform een handelingsgerichte werkwijze (HGW) opgesteld9.  

 

OF 

- De jongere, ouders en school hebben geen overeenstemming10 bereikt, maar er is wel sprake van een zorgvuldig 

proces (met betrokkenheid van de consulent) en een aanvraag die past bij de behoeften van de jongere.  

Dit blijkt uit het MDO(-T) verslag en een volledig en actueel TOP dossier/OPP met een uitstroomperspectief, een 

onderbouwing van het uitstroomperspectief, ondersteuningsbehoeften, bevorderende en belemmerende factoren en 

een handelingsdeel.  

De Commissie toetst in dit geval op basis van de volledige inhoud van het dossier of de aanvraag passend is. De 

zienswijze van gezaghebbende ouder(s) en/of verzorger(s), de leerling en school worden opgehaald in een op afroep 

georganiseerd overleg. 

 

 

 

 

 

6 In deze situaties maakt het samenwerkingsverband vo Noord-Kennemerland financiële afspraken met het 
samenwerkingsverband van de oorspronkelijke woonplaats van de jongere.   
7 Voor de plaatsing van jongeren uit andere regio’s geldt dat het samenwerkingsverband van de school van herkomst eerst 
inhoudelijke en financiële afspraken gemaakt moet hebben met het samenwerkingsverband vo Noord-Kennemerland. 
8 Bij een verlenging van VSO of CLEO is een verslag van het gesprek met leerling en gezaghebbende(n) ouder(s) van de 
leerling voldoende. In dit verslag staan minimaal de perspectieven van de betrokkenen, de overwogen opties en de 
overeenstemming. 
9 https://www.swvnoord-kennemerland.nl/groups/116-aanvraag-tlv-met-top-dossier/welcome 
10 School betrekt ouders zo veel mogelijk bij de afwegingen rond het bepalen van de beste leeromgeving van de leerling. 
Ingevolge de Wet Passend Onderwijs is het de bevoegdheid en de taak van het bevoegd gezag om, indien hij dit uit oogpunt 
van de zorgplicht noodzakelijk acht, voor de leerling een toelaatbaarheidsverklaring aan te vragen. Ook al zijn ouders het 
hier niet mee eens.  

https://www.swvnoord-kennemerland.nl/groups/116-aanvraag-tlv-met-top-dossier/welcome
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Navolgbaarheid (toets door twee deskundigen) 

Ieder ontvankelijk dossier wordt door twee deskundigen getoetst op navolgbaarheid. Navolgbaarheid betekent dat de 

aanvraag past bij de behoeften van de betreffende jongere. Dit blijkt uit:  

- De aanvraag (type, duur11, categorie) sluit aan bij de conclusie, behoeften en overwogen opties in het MDO(-T) 

verslag en/of evaluatieverslag (bij een verlenging);  

- De aanvraag (type, duur, categorie) sluit aan bij het hoofddoel en het perspectief van de jongere (onderbouwing in 

de TLV toolbox); 

- De aanvraag (type, duur, categorie) sluit aan bij de richtlijnen en voorwaarden van het samenwerkingsverband  

(zie hoofdstuk richtlijnen en voorwaarden).  

 

Op basis van het advies van de twee deskundigen en het oordeel van de voorzitter van de Commissie van Toewijzing wordt de 

aanvraag al dan niet toegewezen (inclusief onderbouwing).  

 

 

 

11 De minimumtermijn van een toelaatbaarheidsverklaring is tenminste één jaar, met dien verstande dat indien een TLV na  
1 oktober wordt afgegeven, deze geldig is tot en met 31 juli van het schooljaar daarna. Bij het aflopen van de toewijzing 
wordt opnieuw – in samenspraak met jongere en ouder(s) - bekeken welk aanbod past bij de betreffende leerling op basis van 
de onderwijs- en ondersteuningsbehoeften.  
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Richtlijnen en voorwaarden 

Voor de aanvraag van een toelaatbaarheidsverklaring gelden een aantal richtlijnen en voorwaarden. Deze zijn opgenomen in onderstaand schema.  

Soort  Standpunt swv Maximale duur en/of budget Betrokkenheid 
swv 

Wie vraagt 
aan? 

Waar wordt 
aangevraagd? 

So/sbao/boa → vso 
categorie 1 
 
(leerling < 16 jaar) 

Ja 2 jaar, indien er kans op een reële overstap 
naar het regulier vo mogelijk is.  
4 jaar, indien er geen kans op een reële 
overstap naar regulier vo mogelijk is of 
maximaal t/m het schooljaar waarin de leerling 
16 jaar wordt. 

De consulent 
po/so is 
betrokken.  
 
De consulent 
vo/vso kan op 
aanvraag 
ondersteunen.   

(s)bao of so Swv van de regio 
waar de leerling 
woont 

Vo → vso 
Categorie 1 
(leerling < 16 jaar) 

Ja 2 jaar, indien er kans op een reële overstap 
naar het regulier vo mogelijk is.  
4 jaar indien er geen kans op een reële 
overstap naar regulier vo mogelijk is of 
maximaal t/m het schooljaar waarin de leerling 
16 jaar wordt. 

De consulent 
vo/vso 

Vo of vso Swv van de 
verwijzende 
school 

Geen voorgaande school 
→vso 
Categorie 1 

Ja 2 jaar, indien er kans op een reële overstap 
naar het regulier vo mogelijk is.  
4 jaar indien er geen kans op een reële 
overstap naar regulier vo mogelijk is of 
maximaal t/m het schooljaar waarin de leerling 
16 jaar wordt. 

De consulent 
vo/vso 

Vso Swv van de regio 
waar de leerling 
woont 

Vso → vso (heraanmelding) 
categorie 1 
(leerling < 16 jaar) 

Ja 2 jaar, indien er kans op een reële overstap 
naar het regulier vo mogelijk is.  
4 jaar indien er geen kans op een reële 
overstap naar regulier vo mogelijk is of 
maximaal t/m het schooljaar waarin de leerling 
16 jaar wordt. 

De consulent 
vo/vso 

Vso Swv waar de 
eerste TLV is 
aangevraagd 

TLV vso categorie 2  Ja, mits uit het TOP dossier van de leerling 
blijkt dat aanvullende inzet nodig is. Voor 
jongeren die zeer intensieve begeleiding 
(continu 1 op 1 nabijheid om te kunnen leren) 
nodig hebben en op termijn in staat zijn om 
zelfsturing aan te leren. 

De afgifte is kortdurend. Voor maximaal 2 jaar 
tot het moment waarop verwacht wordt dat de 
leerling stappen naar zelfstandigheid heeft 
gemaakt. 

De consulent 
vo/vso 

Vo of vso 1e aanmelding: 
swv van de regio 
waar de leerling 
woont. 
Heraanmelding: 
swv waar de 
eerste TLV is 
aangevraagd. 
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Soort  Standpunt swv Maximale duur en/of budget Betrokkenheid 
swv 

Wie vraagt 
aan? 

Waar wordt 
aangevraagd? 

TLV vso categorie 3 Ja, mits uit het TOP dossier van de leerling 
blijkt dat aanvullende inzet nodig is. Voor 
jongeren die zeer intensieve begeleiding nodig 
hebben (continu 1 op 1 nabijheid om te kunnen 
leren) en niet in staat zijn om zelfsturing aan 
te leren. 

Gehele schoolloopbaan tot max. 16 jaar. Bij 
jongeren ouder dan 16 jaar alleen indien er 
perspectief op onderwijs is. 

De consulent 
vo/vso 

Vo of vso 1e aanmelding: 
swv van de regio 
waar de leerling 
woont. 
Heraanmelding: 
swv waar de 
eerste TLV is 
aangevraagd. 

EMB-jongeren12  Ja Gehele schoolloopbaan tot max. 16 jaar. Nee Vso Swv van de 
verwijzende 
school. 

Praktijkonderwijs Ja, mits voldoet aan landelijke criteria. Als er 
sprake is van tegenstrijdige criteria, is een 
aanvullende motivatie aangeleverd in het TOP 
dossier van de leerling. 

Gehele schoolloopbaan tot max. 16 jaar. Nee De school van 
herkomst 

Swv vo Noord-
Kennemerland 

Praktijkroute vmbo 
Zie separate informatie 
aanmelding praktijkroute 
vmbo PCC op: 
https://www.swvnoord-
kennemerland.nl/articles/2
306  

Ja Bekostiging conform afspraken met PCC PCC De school van 
herkomst 

Swv vo Noord-
Kennemerland 

Trajectplusklas 
Zie separate informatie 
aanmelding Trajectplusklas 
op https://www.swvnoord-
kennemerland.nl/articles/3
86  

Ja Max. duur is één of twee jaar.  
Voor leerlingen vanuit de onder-instroom kan 
een eerste aanvraag voor twee jaar worden 
ingediend bij de CvT. Daarna is een eventuele 
verlenging van een jaar mogelijk. Voor 
leerlingen vanuit de zij-instroom is een 
aanvraag van een jaar mogelijk, met een 
mogelijke verlenging van een jaar. 
 
 
Bekostiging t.w.v. TLV categorie 1. 

OSG Willem Blaeu OSG Willem 
Blaeu  

Swv vo Noord-
Kennemerland 

 

 

12 Definitie: een leerling met een combinatie van een (zeer) ernstige verstandelijke beperking (IQ tot 35), een lichamelijke beperking en bijkomende stoornissen, voor wie naast extra 
ondersteuning in het onderwijs ook extra zorg nodig is en die aangemeld is of gaat worden bij een school voor (voortgezet) speciaal onderwijs. 
Een school voor (voortgezet) speciaal onderwijs (cluster 3) kan bijzondere bekostiging aanvragen voor leerlingen met een ernstige meervoudige beperking. Om deze bijzondere bekostiging aan 
te vragen, moet uw school voldoen aan de volgende voorwaarden, zie : https://duo.nl/zakelijk/primair-onderwijs/bekostiging-en-subsidies/bijzondere-bekostiging/leerlingen-ernstige-
meervoudige-beperking.jsp  

https://www.swvnoord-kennemerland.nl/articles/2306
https://www.swvnoord-kennemerland.nl/articles/2306
https://www.swvnoord-kennemerland.nl/articles/2306
https://www.swvnoord-kennemerland.nl/articles/386
https://www.swvnoord-kennemerland.nl/articles/386
https://www.swvnoord-kennemerland.nl/articles/386
https://duo.nl/zakelijk/primair-onderwijs/bekostiging-en-subsidies/bijzondere-bekostiging/leerlingen-ernstige-meervoudige-beperking.jsp
https://duo.nl/zakelijk/primair-onderwijs/bekostiging-en-subsidies/bijzondere-bekostiging/leerlingen-ernstige-meervoudige-beperking.jsp
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Soort  Standpunt swv Maximale duur en/of budget Betrokkenheid 
swv 

Wie vraagt 
aan? 

Waar wordt 
aangevraagd? 

Intermezzo 
Zie separate informatie 
aanmelding Intermezzo op  
https://www.swvnoord-
kennemerland.nl/groups/15
6-intermezzo/welcome 
 

Ja Max. duur is één jaar Murmellius Murmellius Swv Noord-
Kennemerland 

CLEO Ja Max. duur is 13 weken, tenzij het een 
thuiszittende jongere betreft 
 
Het swv bekostigt de voorziening. Het swv 
vraagt een deel van de kosten terug bij de 
school o.b.v. de regeling geld volgt leerling. 

Consulent is  
ten alle tijde 
betrokken  

De school van 
inschrijving 
van de 
jongere 

Swv vo Noord-
Kennemerland 

Verlenging CLEO 
(alleen mogelijk in 
uitzonderlijke situaties 
d.m.v. evaluatieverslag) 

Ja, indien leerling, ouders, school van herkomst 
en CLEO het eens zijn over de verlenging en de 
CLEO doelen helder beschreven zijn (blijkend 
uit een gespreksverslag van het laatste overleg 
op CLEO). 

Max. verlenging is 1 CLEO is betrokken De school van 
inschrijving 
van de 
jongere 

Swv vo Noord-
Kennemerland 

Toewijzing voor een 
individueel arrangement 
(TvIA) 

Ja, mits de jongere met deze inzet kans maakt 
om een diploma te behalen in het regulier 
vmbo, havo of vwo onderwijs en de behoefte 
van de jongere de basis en extra13 
ondersteuning overstijgt. 

Max. duur is één jaar, bij hoge, hoge 
uitzondering kan een verlenging worden 
aangevraagd. 
 
Max. budget: Richtlijn is 3000,-. Maximale 
budget is de waarde van een TLV categorie 1. 

Consulent is 
betrokken 

De school van 
inschrijving 
van de 
jongere 

Swv vo Noord-
Kennemerland 

Verlenging van een TvIA 
(alleen mogelijk in 
uitzonderlijke situaties 
d.m.v. evaluatieverslag) 

Ja, mits uit de evaluatie blijkt dat de inzet 
daadwerkelijk leidt tot het behalen van een 
diploma in het regulier vmbo, havo of vwo 
onderwijs en de inzet dermate specialistisch is 
dat dit niet geborgd kan worden in de basis en 
extra ondersteuning van de school. 

Max. duur is één jaar.  
 
Max. totaal budget gehele looptijd TvIA is de 
waarde van een TLV categorie 1. 

Consulent is 
betrokken 

De school van 
inschrijving 
van de 
jongere 

Swv vo Noord-
Kennemerland 

16+ Ja, indien helder onderbouwd is dat het 
onderwijs de meest passende plek is voor de 
jongere en de onderwijsdoelen beschreven zijn. 

2 jaar, tenzij onderbouwd is wat maakt dat de 
duur afwijkt i.r.t. de capaciteiten en 
onderwijsbehoeften van de jongere.  

De consulent 
vo/vso 

Vo of vso 1e aanmelding: 
swv van school 
van herkomst. 
Heraanmelding 
swv waar de 
eerste TLV is 
afgegeven. 

Aanvraag voor het 
schooljaar waarin de 
leerling 18 jaar wordt 

Ja, mits omschreven is wat de onderwijsdoelen 
zijn. 

1 jaar De consulent 
vo/vso 

Vso Swv van de regio 
waar de eerste 
TLV is 
aangevraagd. 

 

 

13 De inzet van IVIO, NT2 en huiswerkbegeleiding valt onder de basis, lichte en extra ondersteuning en dus niet onder een individueel arrangement. 

https://www.swvnoord-kennemerland.nl/groups/156-intermezzo/welcome
https://www.swvnoord-kennemerland.nl/groups/156-intermezzo/welcome
https://www.swvnoord-kennemerland.nl/groups/156-intermezzo/welcome
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Soort  Standpunt swv Maximale duur en/of budget Betrokkenheid 
swv 

Wie vraagt 
aan? 

Waar wordt 
aangevraagd? 

Entree opleiding binnen VSO Ja, mits de leerling < 18 jaar oud is, geen 
diploma heeft en aantoonbaar te kwetsbaar is 
voor het regulier MBO.  

Tot 18 jaar De consulent 
vo/vso 

Vso Swv van de regio 
waar de eerste 
TLV is 
aangevraagd. 

Entree opleiding binnen REA Nee14 Tot 18 jaar De consulent 
vo/vso 
participatie 

De school van 
herkomst 

Swv van de regio 
waar de eerste 
TLV is 
aangevraagd. 

18+  
én uitstroombestemming 
vervolgonderwijs 

Ja, mits omschreven is wat de onderwijsdoelen 
zijn. 

1 jaar De consulent 
vo/vso 

Vso Swv van de regio 
waar de eerste 
TLV is 
aangevraagd. 

18+ én 
uitstroombestemming 
arbeid of dagbesteding  

Nee, tenzij onderbouwd is dat ontwikkeling in 
het VSO noodzakelijk is voor de jongere.  

1 jaar De consulent 
vo/vso 

Vso Swv van de regio 
waar de eerste 
TLV is 
aangevraagd. 

20+  Nee n.v.t. De consulent 
vo/vso 

n.v.t. n.v.t.  

 

 

14 Op het moment van schrijven is de regeling ‘Heliomare beroepsonderwijs’ bij hoge uitzondering en in afstemming met de directeur-bestuurder toepasbaar.  
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Wet- en regelgeving 

De Commissie houdt zich bij de uitvoering van haar taken aan wet- en regelgeving, waaronder: 

• De Wet op het Voortgezet Onderwijs 

• De Algemene Verordening Gegevensbescherming (AVG) 

• De Algemene Wet Bestuursrecht 

• De Algemene Wet op gelijke behandeling 
 

De Commissie van Toewijzing houdt zich daarnaast aan het geldende privacyreglement van het samenwerkingsverband vo 

Noord-Kennemerland. Deze is beschikbaar via de website van het samenwerkingsverband.  

Jurisprudentie 

Is niet duidelijk hoe met een vraag of situatie om te gaan op basis van deze procedure? Eerdere uitspraken van de landelijke 

bezwaaradviescommissie bieden duidelijke handvatten in onduidelijke situaties. U vindt deze jurisprudentie via 

www.onderwijsgeschillen.nl.   

Beroep, bezwaar en klachten 

De Commissie van Toewijzing van het samenwerkingsverband beslist of een leerling toelaatbaar is tot het praktijkonderwijs 

en/of het voortgezet speciaal onderwijs. Zo’n besluit heet een toelaatbaarheidsverklaring (TLV). Daarnaast kan de 

Commissie van Toewijzing een Toewijzing voor een Bovenschoolse Voorziening (TBV) of een Individueel Arrangement (TVIA) 

afgeven.   

- Bent u het niet eens met een beslissing van de Commissie van Toewijzing over een toelaatbaarheidsverklaring (TLV)? 

Dan kunt u een bezwaar indienen. U dient het bezwaarschrift in bij het samenwerkingsverband via 

secretariaat@swvnk.nl.  

- Bent u het niet eens met een beslissing van de Commissie van Toewijzing over een TBV of TVIA? Dan kunt u een klacht 

indienen. U dient de klacht in bij het samenwerkingsverband via secretariaat@swvnk.nl.  

 

Meer informatie hierover kunt u raadplegen via: www.swvnk.nl.  

Meer informatie over de Commissie van de Toewijzing is beschreven in het reglement Commissie van Toewijzing (CvT). Deze 

is op te vragen bij het samenwerkingsverband.  

 

http://www.onderwijsgeschillen.nl/
mailto:secretariaat@swvnk.nl
mailto:secretariaat@swvnk.nl
http://www.swvnk.nl/
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