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Algemeen

Vanaf schooljaar 2025-2026 is het mogelijk om via TOP dossier een groepsarrangement aan te vragen. De school kan een
groepsarrangement aanvragen om een groep leerlingen te begeleiden in een reguliere setting. Het gaat om begeleiding die de basis

en extra ondersteuning overstijgt. Hieronder zijn de te nemen stappen opgenomen.

Alleen volledig ingevulde aanvragen kunnen in behandeling worden genomen.

Stappenplan

1. Maak een fictieve leerling aan “Groepsarrangement”
Instellingen - Leerlingen - Nieuwe leerling. Nieuwe Ieerling

Persoonsnummer = JJJJ-MM | Lewrirg | Adkees

Roepnaam = Groep
Achternaam = Arrangement
Geboortedatum = 01-01-2000 | ) I
Geboortedatum is een verplicht veld. Derhalve gebruiken EQAD sanweriy hee
we deze standaard fictieve datum 01-01-2000 - [ ‘_]
Roepraam
Open Tab Adres | e I
Vul daar de adresgegevens van de school.
e o | |
Klik op Opslaan
Geboortedatum o-01-200 [

2. Maak een aparte groep aan

Instellingen - Groepen - Nieuwe groep

Let op dat je het huidige schooljaar hebt geselecteerd (controleer ook onderin het scherm).

Overzicht groepen

Schooljaar | 2025/2026 v
Nieuwe groep || Groepen dupliceren

Naam Schooljaar Leerjaar Startdatum Einddatum

W e o I 25 v | items per pagina Geen items om te tonen

Terug naar Instellingen



Vul de gegevens in en klik op Opslaan.

Nieuwe-Groep

Leerlijn Regulier v
Leerjaar |9 X B |
Groep ‘ Groepsarrangement
Schooljaar 2025/2026 v
Periode 1 . v
Periode 2 - v

3. Voeg de leerling toe aan de groep
Open tab leerling in de aangemaakte groep, zoek de leerling op en klik op Leerling toevoegen.

Bewerken-Groep Groepsarrangement (2025/2026)

Groep | Medewerkers ‘ Leerlingen ‘ Domeinen

Voeg leerling toe aan groep
| Groepsarrangement x ‘ Leeﬂ'wmemw
Volledige naam ‘ Geboortedatum ‘ Groepen
M 0 L 25 v  items per pagina Geen items om te tonen

Terug naar Overzicht groepen
Opslaan

Klik op Opslaan en nogmaals op Opslaan.

Tip: indien van toepassing voeg je op dezelfde manier medewerkers toe aan deze groep.

4. Maak een nieuw dossier aan

Een groepsarrangement kan worden aangevraagd in TOP dossier voor intensieve ondersteuning. N.b. in TOP dossier wordt dit nu
nog aangegeven als extra ondersteuning op voorziening.

. . . Nieuw TOP dossier aanmaken

Klik op Home - Nieuw dossier

Selecteer de aangemaakt groep Groep Groepsarrangement (Leerjaar: 3) v

Selecteer de aangemaakte leerling Haam leerling Groep Arrangement .

Kies type ondersteuning = Extra ondersteuning op Dossier uit het archicf -
pigren

voorziening.

Type andersteuning O Lichte ondersteuning

O Exra ondersteuning op school
® Exra ondersteuning op voorziening

. ANMULEREM OPSLAAN
Klik op Opslaan



5. Vul Algemene gegevens aan

Open menu 1. Algemene gegevens en vul in Tab Leerling de volgende gegevens aan:

Leerjaar en Niveau - klik op Afronden en door naar instemming

Leerjaar 10

Niveau Havo w

6. Registreer de instemming

Keuze = niet van toepassing

Dit betreft een aanvraag voor een groepsarrangement

Toelichting

Instemming Groep Groepsarrangement
Het handelingsdeel van het Totaal Ontwikicel Plan wordt pas vastgesteld nadat de ouders/verzorgers en/af de leerling vanaf 16 jar hiermee hebben ingestemd.
Hieronder worden alle betrokkenen, waarvoor instemmingsrecht geregistreerd is, getoond. Registreer per betrokkene op welke manier de instemming gevraagd wordt

of reeds gegeven is.

Selecteer wie er insternming gaat geven

Leerling Groep Groepsarrangement
Groep Groepsamrangement Miet van foepassing A
Keuze Niet van toepassing v
Toelichting Dit betreft een aanvraag voor een groepsarrangement

ANNULEREN INSTEMMING REGISTREREN

Klik op Instemming registreren

7. Upload de bijlages in het logboek

Open het logboek - Tab bestanden en klik op Nieuw bestand. Upload de benodigde documenten voor de onderbouwing van het

groepsarrangement. Vul naam en omschrijving en klik op Opslaan.

Nieuw bestand

Bestand
Bestand SELECTEER
Offerte voor het uitvoeren van het ... .
MNaam bestand Offerte voor het uitvoeren van het groepsarrange
Omschrijving Offerte voor het uitvoeren van het
groepsarrangement
Delen met 5V Mee w

ANNULEREMN OPSLAAN

Klik op Terug naar dossier



8. Dossier delen met het SWV
Als het dossier compleet is, klik op de knop Delen met het SWV

‘:/ TOP dossier van Groep Groepsarrangement bl | EMUKDOSSIER
~%7 bara ondersteuning op voorziening

Selecteer alle bestanden en klik op Bevestigen

Selecteer hieronder de bestanden enfof verslagen vanuit het logboek, die u ook met het samenwerkingsverband wilt delen.
Let op, dit kunnen bestanden en/of verslagen zijn die vanuit een eerder TOP dossier zijn mesgenomen

Bestanden

Uploaddatum Gelipload door MNaam bestand

Offerte voor het uitvoeren van het groepsarrangement
ANNULEREN BEVESTIGEN

Zodra het dossier is gedeeld met het samenwerkingsverband kun je de aanvraag als volgt indienen:

9. Toelaatbaarheid toolbox vullen

Open menu 9. Toelaatbaarheid toolbox. Selecteer de optie Groepsarrangement en vul de volgende standaard gegevens:

Maak een keuze = Eerste aanvraag

Leerjaar = Leerjaar van de groep

Gewenste start- en einddatum = Start- en einddatum van het arrangement
Herkomst = Type school

U heeft gekozen voor

Groepsarrangement

Maak een keuze
Eerste aanvraag
Verlenging met aanpassing

Verlenging

O 00e

Niet van toepassing

Leerjaar van de leerling

Leerjaar 10

Gewenste start- en einddatum

Startdatum  1-11-2025

Einddatum  31-1-2026

Herkomst

VO v



Vul vervolgens de volgende aanvullende vragen in:

Extra informatie bij deze ondersteuning

01 Wat is de school van herkomst/inschrijving (BRIN en Naam)

BRIN - Naam van de school

£
20 Voor hoeveel leerlingen wordt dit groepsar 1gEVraag
10 =
21 Wat is het benodigde budget? (€) (Upload de offerte in TOP dossier)
750,00 =
22 Geefeen dit arr niet onder de basis of extra ondersteuning valt
Geef een motivatie
£
23 Welke expertise ontvangt de school met dit arrangement en hoe wordt deze geborgd in school?
Beantwoord deze vraag
A
GATERUG TUSSENTI|DS OPSLAAN OPSLAAN BEVESTIGEN
Klik op Bevestigen
En vervolgens op Indienen bij het SWV
Extra informatie bij deze ondersteuning
01 Wat is de school van herkomst/inschrijving (BRIN en Naam)
BRIM - Naam van de school
20 Voor hoeveel leerlingen wordt dit groepsar 1gevraagd?
10
21 Wat is het benodigde budget? (€) (Upload de offerte in TOP dossier)
750
22 Geef een ivati dit arr niet onder de basis of extra ondersteuning valt
Geef een motivatie
23 Welke expertise ontvangt de school met dit arrangement en hoe wordt deze geborgd in school?
Beantwoord deze vraag
Insternming
MNaam Instemming | Datum Soort instemming Toelichting
Groep Groepsarrangement Miet van Dit betreft een aanvraag voor esn
i - 22-10-2025 15:52 )
(Leerling) toepassing groepsarrangement
GATERUG INDIEMEN BI) HET SWV

De aanvraag is nu ingediend bij het samenwerkingsverband.

Alleen volledig ingevulde aanvragen kunnen in behandeling worden genomen.

Na afronding van de besluitvorming kan de school de beschikking vanuit het logboek in TOP dossier downloaden.



